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K. Ayuntamiento
ixtlahuacin de los Membrilios,
Jalisco.

2001-2003

H. AYUNTAMIENTOQ CONSTITUCIONAL DE
IXTLAHUACAN DE LOS MEMBRILLOS, JALISCO.

Los suscritos integrantes del H. Ayuntamiento en ejercicio de las facultades que

_se establecen en el articulo 40 de la Ley del Gobierno y la Administracion

Municipal del Estado de Jalisco sometemos a su consideracion la siguiente
iniciatva de REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA E INFORMACION

' PUBLICA PARA EL H. AYUNTAMIENTO DE IXTLAHUACAN DE LOS

MEMBRILLOS, JALISCO, basado en los siguiente:
ANTECEDENTES:

.- Que el H. Congreso del Estado de Jalisco tuvo a bien ser uno de los primeros

" impulsores en el pais que garantizara el derecho a la informacién creando para

tal efecto la Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco,
siendo esta aprobada por el mismo el dia 20 de diciembre del afio 2001.

.- Que mediante fecha 22 de enero del 2002, fue publicada la Ley de
Transparencia e Informacién Publica de! Estado de Jatisco, en el Periédico
Oficial dei Estado de Jalisco.

" Wl.- La presente ley fue creada por los legisiadores previendo asegurar el

derecho de las personas de acceder a la informacion de los poderes del Estado,
Ayuntamientos, Organismos Autdnomos y sus respectivas entidades Yy
dependencias. '

IV.- Que en ia exposicién de motivos hechos por el Congreso del Estado, entre
algunos ofros se hicieron los siguientes:

" a).- En un estado que se precise ser democratico, es imprescindible la
- existencia de la libertad de informaci6n, entendiéndose como el derecho de

toda persona a recibir, investigar y transmitir informacién cuyo contenido es de
trascendencia pablica, es aqul, donde nace ese derecho a |a informacién que
llevado con responsabilidad, permite formar opiniones y participar de modo
responsable en los asuntos publicos.
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b).- El derecho a la informacién no es una potestad ifimitada de los gobermados,
El derecho de fa informacion debe ejercerse bajo un esquema de deberes y
responsabilidades, debiendo someterse a ciertas formalidades, condiciones,
restricciones © sanciones, previstas en la ley, las cuales no pueden
establecerse en forma generica, sino solo referidas a casos concretos y a
necesidades puntugies dentro de un sistema democratico.

¢).- Entonces en el sentido estricto el derecho a la informacién puede definirse
como el conjunto de normas juridicas que regulan el acceso de Ias personas a
ia informacién de interés publico, la cual es creada u obtenida por cualesquier
autoridad en sus diferentes niveles.

d).- Una vez que la Ley de Transparencia e Informacién Pablica del Estado de
Jalisco, fue publicada por el drgano competente y en el medio que para tal
efecto se autoriza, tendria como plazo para entrar en vigor 120 dlas contados a
partir de la fecha de publicacién.

Por lo anterior me permito presentar a este Pleno el siguiente:

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA E INFORMACION PUBLICA PARA EL
H. AYUNTAMIENTO DE IXTLAHUACAN DE LOS MEMBRILLOS, JALISCO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las desposmnones de este Reglamento son de interés publico y
obligatorias en el municipio de Ixtlahuacan de los Membrillos, Jalisco; se expide
con fundamento en 10 establecido en el articulo 10 de la Ley de Transparencia e
Informacién Publica del Estado de Jalisco, que a |a letra dice: Los Poderes del
Estado, Ayuntamientos y dependencias deben dar a conocer cual es la oficina
respectiva para la recepcion de solicitudes y entrega de mformacnén la persona
a cargo y los requisitos formales. _

Articulo 2.- El objetivo del presente reglamento es dar surgimiento y

 reglamentar el funcionamiento de la Oficialla de Partes de este Ayuntamiento,

seftalando bases para su operatividad; as/ como la recepcion y contestacion a

foda solicitud que vaya dirigida a cualquier dependencia con la que cuente el

Ayuntamienio de Ixtlahuacan de los Membrilios, Jalisco.

Articulo 3.- Para los efectos de este reglamento 5@ entiende por:

" 1.-Ley.- La Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco;
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iL.- Reglamento.- El reglamento de la Ley de Transparencia e Informacion
Pablica para el H. Ayuntamiento de btiahuacan de los Membrillos, Jalisco;

.- Servidor Pablico Responsable- El servidor publico o funcionario
encargado de recibir, instruir y resolver los procedimientos de informacién

. publica;

IV.- Dependencla.- La Secretaria, Dependencia u Organismo Auxiliar, del H.
Ayuntamiento a quién corresponda expedir o poner a disposicién la informacién
publica;

V.- Oficiatia de Parte- Oficina Receptora facultada mediante un acuerdo
administrativo emitido por el titular de la dependencia correspondiente, para
recibir, instruir y resolver el procedimiento sobre la informacién solicitada en i0s

" términos de 1a Ley y el Reglamento;

VI.- Informaclén Pablica.- La establecida en e} articulo 2de la Ley; y

VIL- informacién Publica Reservada.- La contenida en los articulos 4 y 8 de la
Ley. ' :

Articulo 4.- Son autoridades municipales encargadas de la aplicécién del |

" presente Reglamento en los términos de sus respectivas competencias, de

conformidad con los Reglamentos y Leyes de aplicacién municipal:
l.- E! Presidente Municipal.

i1.- El Secretario General.

‘ lil.- Los Regidores.

IV.- El Sindico Municipal.

V.- Todas las dependencias con las que cuente el Ayuntamiento.

CAPITULO
DE LAS FUNCIONES Y DE LA ADMINISTRACION

Articulo 5.- La Oficialia de Parte estard bajo la responsabilidad del Secretario
General del Ayuntamiento y tendré ias siguientes obligaciones y facultades:



1.- Planear, programar, brgarizar,_ dirigir, controlar y evaluar el desempefio de
las funciones correspondientes a la Oficialia de Partes; '

Ii.- Dictar politicas de funcionamiento respecto de la Oficialia de Partes;

.- Lievar o convol administrativo del Registro de la entrada y salida de
documentacion,

IV.- Realizar un formato, mismo que hace referencia el articulo 13 de la Ley,
conteniendo minimo: el nombre del peticionario y los elementos suficientes para
identificar 1a informacion de que s@ frata. Los formatos a que se refiere deben
consesvarse por |a autoridad a manera de registro.

V.- Recabar y difundir la informacién ptiblica solicitada y que sea de su
competencia, ademds de propiciar que la dependencia administrativa actualice:
periédicamente sus archivos, ,

VI.- Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a fa informacion;

Vil.- Auxiliar a los particulares en 13 elaboracion de solicitudes y, en su Caso,
orientarios sobre las dependencias u ofro 6érganc que pudieran. tener la
informacion que solicitan; '

V.- Restizer ios tramites internos de cada dependencia, ‘necesarios para
entregar la informacion solicitada, ademas de efectuar las notificaciones a los
particulares, '

{X.- Proponer a a dependencia los procedimientos intemos que aseguren la -
mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion;

X.- Habilitar a los servidores'pﬁbticos de 12 dependencia que sean necesarios,
para recibi y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion,;

XL- Lievar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, sus
resultados y costos, y :

Xil.- Las demds neoe'sarias para garantizar y agilizar el flujo de informacion

entre la dependencia y los particulares.

Articulo 6.- La Oficialia de Partes contard con los auxiliares que para el
funcionamiento de ella se& requiera y lo pemita el presupuesto del
Ayuntamiento.
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Articulo 7.- Una vez que la Secretaria General tenga la informacién de las
solicitudes que fueron recibidas, ésta solicitara a las dependencias municipales
correspondientes para que se remitan a la Oficialla de Partes, para que de
conformidad con la Ley de Transparencia e Informacion Publica del Estado de
Jalisco, esta dependencia dé respuesta a la solicitud de informacion.

Articulo 8.- Toda vez'que la informacién es gratuita, mas no la reprod'uocién de

copias simples o elementos técnicos, por lo cual deben tener un costo, mismo
que esta establecido en la Ley de Ingresos del Municipio de Ixtiahuacan de los
Membriltos, Jalisco, para el Ejercicio Fiscal del affo correspondiente; debiendo
el solicitante efectuar el pago comrespondiente en la Tesorerfa Municipal,
exhibiendo su recibo al momento de la entrega de la informacion, el cual debera
de ser cancelado.

Articulo 9.- Cumplida la prevencién a que se refiere el articulo anterior, la

Oficialia de Partes emitird acuerdo en el cual se ordene la apertura del
expediente administrativo en los términos del articulo 12 de Ja Ley.

Si la informacién solicitada no tiene cardcter reservado se pondrd a
disposicién del interesado, en copias fotoststicas, reproducciones
magnetofnicas o digitalizadas, dentro del plazo a que se refiere el articulo 17
de la Ley, 0 caso contrario se seﬂalaré ¢l lugar, fecha y hora para la consuita
directa del archivo solicitado.

Articulo 10.- La solicitud presentada en otra oficina distinta de la.competente,
debera remitirse a la - Oficialia de Partes denfro de un plazo improrrogable de
veinticuatro horas y notificarie personalmente al peticionario esta circunstancia.

Articulo 11.- El prooed|m1ento se inicia con la presentacudn de! formato de
solicitud que se sefiala en articulo 13 de la Ley, el cual deberéa de oontener fos
requisitos minimos los siguientes:

I.- Las generales del peticionario;

" Il.- El domicilio para recibir notificaciones; y

/

.- Los eiementos neoesarios' para identificar la informacién de que se trata, -

'Si la solicitud de acceso a la informacién no contiene los requisitos seﬁaladqs'
en este articulo, se debe tener por improcedente, debiéndose notificar -

personalmente al peticionario.



Articulo 12.- En caso de haberse solicitado copias simples o certificadas,
reproducciones magnetofonicas o digitalizadas de la informacién publica, se
podran sefialar autorizados para que en su nombre y representacion
comparezcan a recogeria, previa razén y recibo que dejen en el expediente
administrativo. ' :

Articulo 13.- Para los efectos del articulo anterior, s@ deberd notificar
perscnaimente, en la oficialia de partes, el acuerdo que ponga a su disposicién
la informacién solicitada. ‘

Articulo 14.- .Concluido el procedimiento se emitird acuerdo en el que se
ordene el archivo del expediente.

: CAPITULO Il
" DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 15.- La informacion plblica deberd estar a disposicion de los
interesados en el horario de oficina y las Unicas restricciones serdn en razon de

“su seguridad y conservacion, en virtud del caracter patrimonial o especial de

ciertos documentos, no obstante serd posible el acceso con los cuidados y
vigilancia necesarios.

Articulo 16.- La informacion clasificada como reservada en los términos del
articuto 7 de la Ley, debera determinarse mediante resolucion administrativa
dentro del plazo legal, tomando en cuenta las caracteristicas y demas
elementos que permitan su clasificacion.

La resolucion administrativa que clasifique como reservada cierta
informacion, debera expresar la fecha en que fue creada o producida y aquella
en que termine la suspension o condicién para su libre acceso.

Articulo 17.- El acceso a la informacion publica sera libre y no requerira
acreditacién de identidad, excepto para el préstamo de expediente o
documentos donde el solicitante sea parte interesada.

Articulo 18.- Se _bermiu'ré Ja entrada a los edificios publicos donde se encuentre
la informacién, con materiales informativos o de escritura propios, perc no la de
camaras fotograficas, escaner y otros aparatos de reproduccion.

Articuto 19.- No se permitira introducir o consumir comida, bebida, tabaco o
similares ni permanecer en fos lugares destinados para la consulta de
informacidn con finalidad distinta a la fijada para cada espacio, asi como alterar



n el orden, marcar ¢ dafar en cualquier forma y mediante cualguier instrumento,
los documentos, grabaciones y demas material informativo.

Articulo 20.- La informacion clasificada como reservada, s6lo podra entregarse
en cumplimiento de un mandato de la autoridad judicial necesario para resolver
ﬁt el asunto o litigio que ante ella se tramite, el cual servira de solicitud.

Articulo 21.- Queda estrictamente prohibido divuigar la informacion de caracter
personalisimo; los servidores publicos que tengan acceso a ella por motivo de
sus funciones y los responsables de las Oficinas Receptloras, deberan apegarse
a lo establecido en el articulo 4 y 8 de la Ley.

Articulo 22.- La informaciébn que sea clasificada como reservada o©
personalisima debera ser mediante resolucion debidamente fundada vy

% motivada.
: CAPITULO IV

DEL RECURSO

 Artlculo 23.- La Secretaria General del H. Ayuntamiento, sera la dependencia

/ facultada para recibir, tramitar y resolver el recurso de revisién previsto por el
capitulo IV de ia Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado de

% Jalisco, que interpongan los peticionarios en contra de la respuesta que emita la

Oficialia de Partes.

A

- Articulo 24.- Lo no previsto por el presente Reglamento se aplicard
supletoriamente lo estiputado por la Ley de Transparencia e Informacién Publica
del Estado de Jalisco, asi como las demas disposiciones legales de caracter

X0
g Federal, Estatal y Municipal aplicables.

K TRANSITORIOS o
Y

Primero.- El presehte reglamento entrara en vigor al dfa siguiente de su
publicacién en el medio correspondiente.

Segundo.- Todo io no previsto en el presente reglamento se atendera
supletoriamente lo dispuesto por la Ley de Transparencia € Informacién Publica
del Estado de Jalisco.
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| Tercero.- Para la publicacion del presente reglamento, se estaré en lo previsto
| por el articulo 42 fracciones IV y V de la Ley del Gobierno y la’ Administracién
\ Plblica Municipal del Estado de Jalisco, a efectos de cumplir con el
! procedimiento de publicacion.

| Se expide el presente Reglamento, en el Salén de Cabildos del Palacio Municlpal de

| Ixtiahuacan de los Membrillos, Jalisco,  los veintinueve dias del mes de diciembre de
{ dos mil tres.
!

EL VICEPRESIDERTE M
»
c. GE RDO/Fl:ORES

RA!

' GEDONTRERAS RAMIREZ
|

PROF. RAMON PADILLASILVA . St —MN

H AYUNTAMIENTO

O DTLAHUACAN D€

LOS HEMBRILLOS, JAL.
2001-2003





